“Karstie” datortaustini

Biezak nepiecieSamas datora klaviatiiras taustinu kombinacijas, kuras paatrina darbu ar

WORD dokumentiem

Veicama funkcija

Taustinu kombinacija

Atlasa visu tekstu dokumenta

Ctrl + A (select all)

Nokopé ieziméto tekstu

Ctrl + C (copy)

levieto nokopéto tekstu

Ctrl +V (paste)

Izdzeés ieziméto tekstu

Ctrl + X

Tekstu parveido treknraksta

Ctrl+B (bold)

Tekstu parveido slipraksta

Ctrl+1 (italic)

Tekstu pasvitro

Ctrl + U (underline)

Tekstu pasvitro ar dubultliniju

Ctrl + Shift+ D

Tekstu centré pie kreisas malas

Ctrl+L (left)

Tekstu izlidzina vienadi pret abam malam Ctrl +)
Tekstu centré pie labas malas Ctrl + R (right)
Tekstu centré pret vidu Ctrl +E

Izvélas burtu (fonta) lielumu (nospiez taustinu
kombinaciju, ieraksta ciparu un nospiez ENTER)

Ctrl + Shift + P

Izvélas burtu stilu (fontu) Ctrl+D

Nodzés visu vardu pa labi no kursora Ctrl + Delete
Nodzés visu vardu pa kreisi no kursora Ctrl + Backspace
Kursoru parvieto uz dokumenta sakumu Ctrl + Home
Kursoru parvieto uz dokumenta beigam Ctrl + End

lezimé tekstu pa labi no kursora

Ctrl + Shift + bulta “pa labi”

lezimé tekstu pa kreisi no kursora

Ctrl + Shift + bulta “pa kreisi”

lezimé visu rindkopu

Ctrl + Shift + bulta “uz leju”

lezimé tekstu lidz dokumenta beigam

Ctrl + End

Parada drukas prieksskatijumu

Ctrl + F2  (print preview)

Druka visu dokumentu

Ctrl+P  (print)

Saglaba dokumentu

Ctrl +S (save)

Saglaba dokumentu F12 (save)
levieto realo datumu Alt + Shift + D
levieto realo laiku Alt + Shift+ T
Raksta “augseia raksta” Ctrl + Shift + “+”
Raksta “apaksaja raksta” Ctrl + “+”
Atkarto pédéjo darbibu F4

Aizver aktivo dokumentu (logu) Alt + F4

Atveért programmu menedzZera logu Ctrl + Alt + Del
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